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Bogotá D.C., 20 de Febrero del 2021
CATHEDRAL DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN S.A.S.
NIT: 830500224-1
Dirección: CL 80 Nº 19 – 10 OFC 202
Bogotá D.C., Colombia



A quien corresponda:
Por medio de la presente certificamos que la señora LADY CAROLINA PEÑUELA PINTO, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.075.656.501 de Zipaquira, prestó sus servicios profesionales para CATHEDRAL DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN S.A.S. desde marzo de 2014 hasta junio de 2020, bajo modalidad de prestación de servicios profesionales, desempeñando el cargo de Administrative Manager.

Cathedral Diseño y Construcción S.A.S. es una empresa dedicada al diseño arquitectónico, coordinación de proyectos de construcción, remodelaciones, documentación técnica, supervisión de obra y gestión integral de proyectos residenciales y comerciales.

Durante su vinculación con la empresa, la señora Peñuela Pinto fue responsable de coordinar y supervisar las funciones administrativas y operativas de soporte para las diferentes áreas de la organización, incluyendo administración, coordinación documental, apoyo operativo, seguimiento de proyectos y soporte organizacional para las áreas de diseño y construcción.

Sus principales funciones y responsabilidades incluían:

• Coordinar las actividades administrativas y operativas de la empresa para garantizar el correcto funcionamiento de las operaciones internas.
• Supervisar y apoyar al personal administrativo encargado de procesos de administración, cuentas por pagar y coordinación de recursos humanos.
• Gestionar documentación administrativa, registros internos, archivos de proyectos, cotizaciones, órdenes de compra, facturación y documentación operativa.
• Coordinar la comunicación entre directores, arquitectos, ingenieros, supervisores de obra, proveedores y personal administrativo.
• Realizar seguimiento administrativo a proyectos de diseño y construcción, apoyando la coordinación interna de actividades y recursos.
• Apoyar los procesos de cuentas por pagar, seguimiento a proveedores, control documental y organización de información financiera y administrativa.
• Coordinar procesos administrativos relacionados con contratación, documentación de personal y soporte a procesos de recursos humanos.
• Organizar reuniones, cronogramas, reportes internos y actividades de soporte para la dirección de la empresa.
• Mantener y mejorar procedimientos administrativos internos para apoyar la eficiencia operativa de la organización.
• Apoyar la coordinación logística y administrativa requerida para la ejecución de proyectos arquitectónicos y de construcción.






Durante el tiempo de prestación de sus servicios, la señora Lady Carolina Peñuela Pinto demostró habilidades de organización, coordinación administrativa, manejo operativo, comunicación profesional y capacidad para trabajar con múltiples áreas de la empresa simultáneamente.



La presente certificación se expide a solicitud de la interesada para los fines que considere pertinentes.

Cordialmente,
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Gustavo Alejandro Casadiego Vanegas
C.C   11.189.123 De Bogotá.
Representante Legal
CATHEDRAL DISEÑO Y CONSTRUCCION S.A.S
cathedraldyc@hotmail.com
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